UBND XA QUANG PHU CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TUOI NGQC Doc 1ap - Tw do - Hanh phlc
Sé: 142a /[KH-TN Qudng Phii, ngay 27 thang 10 ndam 2025
KE HOACH

Chuyén doi s trong Trueong MN Tuéi Ngoc, niim 2026

I. NHUNG CAN CU BAN HANH KE HOACH
~ - Nghj quyét s0 71-NQ/TW ngay 22/8/2025 cua Bo Chinh tri vé dot pha phat
trién gido duc va dao tao;
- Nghi quyét s6 57- -NQ/TW ngay 22/12/2024 cua Bo Chinh tri vé dot pha phat
trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi so qudc gia

Quyet dinh s6 204-QB/TW ngay 29/1 1/2024 cua Ban Bi thu vé phé duyét bé
an chuyén doi s6 trong cac co quan dang (viét tat 1a Dé an 204);

- Quyét dinh s6 3276/Qb-BGDDT, ngay 30 thang 10 nam 2024 ban hanh B chi
s6 danh gia mirc d6 chuyén dbi sé co sé gido duc Mam non;

-Ké hpach s QlSS[KH-U BND, qngay 24 thang 1,2 nam 2025 cua Uy ban nhan
dan tinh Dak Lak vé “Ke hoach chuyén d6i so tinh Bak Lak nam 20k26”;

- Cong van s 542/SGDDT-GDMN, ngay 29/08/2025 vé huéng dan thyc hién
nhiém vu gido duc mam non nam hoc 2025-2026

- Truong MN Tudi Ngoc xay dung ké hoach thyc hién cong tac chuyén doi s tai
don vi nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I1. PAC PIEM TINH HINH:

Truong mam non Tudi Ngoc duge giao bién ché 24 CB,GV, NV va 02 hop dong
theo ND 111/2022. Bién ché hién c6 mat: 21 CB,GV,NV va 03 hop dong theo ND
111/2022 (2 gido vién va 1 bao v€); Bién che con thieu: 01 CBQL va 02 giao vién).
Ngoai ra nha truong C6 5 hop dong phuc vu ho trg theo ND 111(Trong d6 ¢6 04 nhan
vién cap dudng va 01 tap vu ) tr ngudn kinh phi thu ngoai theo hinh thirc thoa thuan
v&i phu huynh hoc sinh;

* Thuan Loi:

V& co ban nha truong da dau tu mua sam day du cac trang thiét bi cho can bo,
nhan vién c6 may tinh va céc trang thiét bi khac phuc vu cong viéc cua nha truong. Cac

16p hoc dugc trang bi dy du tivi két ndi Intenet va cac phuong tién dd dung, do choi
khéc...

D01 ngti can b gido vién dugc tham gia tdp huan vé g dung cac phan mém phuc
vu cOng tac.

* Kho khan:

Pé thuc hién t6t theo bd chi s6 danh gia chuyén doi sd, nha trudng c6 han ché d6
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la thyc hién cac khoan thu chi trong nha truong khong dung tién mat kho thuc hién
dugc. Vinha truong dong trén dia ban hon 80% la ho dong bao, ngudi dan (phy huynh)
cha yéu 1am nong diéu kién kinh té kho khan, phu huynh thuong 1am thué kiém tién
cong hang ngay nén phuong ti¢n dung dién thoai thong minh, tai khoan ngan hang con
han ché.

I1l. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Quan li chat ché, hi¢u qua cac hoat dong cua nha truong trén nén tang s6; toi
ru hoa cong tac quan 1y va diéu hanh.

- Nang cao chét luong lugng giao duc, chat luong d6i ngii va d6i moi phuong
phap day hoc; phat trién nang luc so (trang bi cho gio vién nhing ky nang so6 co ban
can thiét dé thich tmg vé&i cude cach mang cong nghi¢p 4.0); d6i m&i phuong phap
(tich hop cong nghé vao qua trinh giang day dé tang tinh truc quan, sinh dong va hiéu
qua, khuyén khich HS chu dong, sang tao.)

- Tao diéu kién dé 100% GV duoc tham gia cac khoa dao tao, boi dudng vé cong
ngh¢ so trong gido duc va phuong phap giang day hién dai.

- Nang cao nang lyc s, k¥ ning s6 cho CB, GV, NV toan trudng.
2. Yéu ciu

- Ha tang cong nghé thong tin (CSVC, mang internet, thiét bi giang day, ....)
phai dam bao do 6n dinh, téc d6 cao va bao mat dé van hanh tron tru cac tmg dung
s6; lya chon céc giai phap, phan mém c6 tinh mo, dé& dang tich hop va lién thong dir
lidu véi cac hé thong hién c6 va hé thdng quan 1y gido duc chung ctia nganh; tuyét d6i
tudn thil cac quy dinh vé bao mat thong tin ca nhan cta gio vién va dir lidu quéan 1y
cua nha truong.

- 100% can bd quan ly, gido vién, nhan vién st dung thanh thao cac cong cu so
trong cong vi¢c chuyén mon va quan ly.

- Viéc chuyén ddi sb phai dugc thuc hién dong bd, hi¢u qua trén tung ndi dung
cu thé; dam bao hiéu qua, khoa hoc.

IV. NHIEM VU VA GIAI PHAP CU THE
1. Chuyén déi s6 trong cong tic quan tri nha truong

1.1. Quan li viin bén, xir li cong viéc trén h¢ thong Quén li viin bén va diéu
hanh cdng tac UBND x4 Quéng Phu tinh Pik Lik.

Nha truong c6 trach nhi€ém quan li, khai thac hi¢u qua Hé théng Quan li van ban
trong cong tac ti€p nhan, xur li cdc van ban gui dén trén h¢ thong. Cu thé:

- Déi véi van thie: stt dung tai khoan van thu dugc cép dé vao sb kip thoi cac van
ban dén trén hé thong; st dung chimg thu s6 cua don vi dé dong dau vin ban di; tham
muu trinh Hiéu truong ky s6 cac van ban theo nhiém vy dugc phan cong trén h¢ théng;
in 4n, dong dau luu trit vin ban di cua don vi (sau khi vao so trén he thong) dam bao
dung quy dinh. Két thuc nam duong lich, in 4n luu trit SO cong van di, S6 cong vin
dén xuét ra tir hé thdng. Pau nim duong lich, tao mdi cac s6 cong van di, cong vin



dén trén hé thong.
- Poi véi Hiéu trwéng: Tiép nhan, nghién ctu, phan cong nguoi chu tri, nguoi
ph01 hop trong cong tac xu li cac van ban dén; str dung chimg thu s6 ca nhan (Token)

dé ky sb cac van ban trén hé thdng; theo dbi viéc xur li cong viée da giao cho céc t6
churc, ca nhan trén hé thong QLVB.

- P6i v6i Phé Hidu trudng, (ngudi phu trach)

+ Tiép nhan kip thoi cac van ban do Hiéu trudng phan cong trén hé thdng; nghién
clru, trién khai, t6 churc thyc hién hi¢u qua, ddm bao thoi gian cac nhi€ém vu duoc giao
trén h¢ thong.

+ Chi thyuc hién 1énh “Két thic van ban” khi da hoan thanh nhiém vu, cong viéc
dugc giao (theo van ban chi dao hodc cac chi dao cua Hi¢u truéng) trén he théng.
Tuyé¢t ddi khong dugc “Két thuc van ban” khi nhiém vu, cong viéc dugc giao chua
hoan thanh.

- Doi voi T6 truong chuyén mon, ké toan:

+ Tiép nhan kip thoi cac van ban do Hiéu trudng phan cong trén hé thong; nghién
ctru, trién khai, t6 chirc thuc hién hiéu quéa, dam bao thoi gian cac nhi€ém vu duoc giao
trén hé thong.

+ Chi thuc hién 1énh “Két thic van ban” khi da hoan thanh nhiém vu, cong viée
duoc giao (theo van ban chi dao) trén h¢ thong. Tuyét do1 khong dugce “KEt thic van
ban” khi nhi€ém vu, cong viéc duoc giao chua hoan thanh.

+ K& toan st dung Token ky s6 van ban, cac ching tir trén hé thong va phan mém
tai chinh.

Céc t6 chuyén mén ki s6 hd so chuyén mon trude khi trinh Hiéu truong, va gii
trén h¢ thong Vnedu.

1.2. Thue hién ky s6 vin ban; ky s6 hd so chuyén mén

- Nha truong c6 trach nhiém ding ki, cai dit 1am chit ki s, chimg thu s6 (Token)
cho don vi, ca nhan Hiéu trudng va K¢ toan dé sir dung trong qua trinh ky so ho so,
van ban. Cu thé:

- b6i v0i Hi€u truong, Ké toan: Chiu trach nhiém quan li, str dung ching thu sO
(Token) do t6 chirc cung cép dich vu ching thyc chit ky dién tir cung cp theo dung
chire nang quy dinh cua nha nudc, dé ky s6 van ban trén hé hong QLVB va cac nén
tang so khac.

- B6i v6i van thu: Chiu trach nhiém quan ly chat ché, dung quy dinh chimg thu
s6 ctia don vi (Token); str dung chimg thu s6 dé dong dau trén cc vin ban s6 do nha
truong ban hanh.

1.3. Quan li thong tin dir liéu CB, GV, NV va HS trén CSDL nganh

- Tao 1ap CSDL cho nam hoc md&i 2025-2026. Thoi gian xong trudc ngay
31/8/2025 (nd1 dung nay da hoan thanh).

- Cap nhat thong tin hd so ca nhéan trén hé thdng: https://cbceve.daklak.gov.vn
CSDL thuc hién xong trudc ngay 03/9/2025 (ndi dung nay da hoan thanh).
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- Cép nhat, b sung, chuan hoa thong tin, dir liéu CB, GV,NVvaHS trén CSDLN
va phan mém Vnedu da hoan thanh va thuong xuyén gui ké hoach gido duc 1én.

+ Ddi véi thong tin dir 1iél‘l ciia CB, GV, NV: CB, GV, NV c¢¢ trach nhiém kiém
tra, ra soat, cap nhat boé sung day du, chinh xac thong tin dit liéu cd nhan trén CSDL
nganh (ndi dung nay da hoan thanh).

+ Poi voi thong tin dir liéu cia HS: GVCN cac 16p co trach nhiém phéi hop ciing
nha trudong, cha me hoc sinh, cong an Xa: ra soat, doi chiéu, cap nhap dang, du thong
tin dit liéu ca nhan HS va gia dinh HS vao CSDL nganh (ndi dung nay da hoan thanh
dang han).

- Trong nam hoc, thuong xuyén cap nhat trang thai cia CB, GV, NV va HS
(Pang hoc, dang 1am viéc, chuyén dén, chuyén di, ...) khi ¢ su thay d6i, bién dong.

- Chuén hpa, dong b thong tin dir liéu CB, GV, NV va HS trén CSDL nganh va
cac nén tang so khac.

1.4.Quin li thong tin dir liéu CSVC, trang thiét bj gido duc trén CSDL nganh

Phu trach CSDL cua nha truc‘mg chiu trach nhiém cép nhat dﬁy du, chinh xac
thong tin, dir liéu vé CSVC, trang thiét bi giao duc hién c6 cua nha truong 1én CSDL

nganh xong trude ngay 20/9/2025 (da hoan thanh). Trong ndm hoc, thuc hién diéu
chinh, b6 sung, cap nhat kip thoi néu c6 sy thay doi.

2. Chuyén d6i so trong cac hoat dong gido duc
2.1. Poi véi nha truong

- Trang bi dam bao co sd vat chat, may tinh, ti vi, ha tAng s6, mang Internet, wifi
trong khu vuc nha trudng va trong cac 16p hoc; tao dicu kién tot nhat dé¢ GV, khai
thac, st dung trong cac hoat dong gido duc.

- Chi dao GV ung dung CNTT vao cong tac soan giang, xay dung bai giang, cac
tro choi phat trién tri tu¢ cho tré thyuc hién.

2.2. Pdi voi gido vién

- Phéi hop chit ché véi PHHS trong cong tac cham soc, gido duc tré & nha (khdng
nén cho tré xem dién thoai qué lau, xem cac ndi dung khong phu hop,...)

- Chu dong, tich cuc tu hoc, tu,nghién ctrg cac ing glung, phﬁn mém ho tro trong
cong tac giang day dé nang cao chat lugng tiét day, chat luong giao duc. Ung dung
Al trong qua trinh xay dung bai giang; 16ng ghep, tich hop gido duc cam xuc, ky nang
song cho tré.

3. Chuyén d6i so trong cong tac Tai chinh

- Cac khoan chi ché d6 nhu luong, cong tac phi, thanh toan mua sam trong nim
hoc 2025-2026 theo van ban phé duyét s€ duoc nha truong trién khai thyc hién trén
hé thong thanh toan khong dung ti€én mat;

~ - CB GVCN c6 trach nhiém phéi hop cung nha trudng, ké toan trong qua trinh
trién khai thuc hién cac khoan thu, chi qua tai khoan ngan hang.

4. Duy tri hi€éu qua hoat dong cua trang thong tin dién t&
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- Thanh lap ban quan ly Website, dang tai kip thoi cac hoat dong ctia nha trudng
1€n trang thong tin dién tur tai dia chi https://cOtuoingoc-quangphu.daklak.edu.vn

- Noi dung bai viét, hinh anh dang tai trén website nha trudng phai dam bao cac
yéu cau quy dinh, phan anh ding su that; c6 tinh gido duc cao;

- Trong nam hoc, mdi CB, GV, NV nha trudng c6 it nhét 01 bai viét kém theo
hinh anh vé cac hoat dong gido duc ctia nha trudng gui vé ban quan 1y Website nha
truong.

- Thanh 1ap cic nhom cong tac cta nha trudng trén Zalo dé gui chi dao cac cong
viéc dot xuat, ké hoach thuc hién, trao doi cac cong viéc hang ngay.

V.TO CHUC THUC HIEN
1. Ban giam hi¢u:

- X4y dung cac ké hoach, chuong trinh, hudng dan cu thé vé chuyén di s trong
nha truong.

- Thanh 1ap Ban diéu hanh cdng tac chuyén doi s6 trong nha trudng véi cac bo
phén phu trach ting mang: Ha tang CNTT, tmg dung cdc phan mém Vnedu; danh gia
chuan hiéu truedong, chuan GV; ché do an cua tré; dich vu cong; Websile,...

- Phéi hop véi cac co quan lién quan dé dam bao viéc thuc hién chuyén doi sd
dong bg, nhat la trong viéc cung cap dich vu cong truc tuyén, cac hé thong thong tin
lién lac gitra nha trudong véi lanh dao cap trén.

- T chirc boi dudng k¥ ning s cho can bd quan ly, gio vién, nhan vién, dam
bao nam vitng kién thirc va cong nghé mai trong qua trinh chuyén doi so.

- Str dung cAc phan mém quan Iy va hé théng dit liéu dién tir trong cng tac quan
1y, dleu hanh cua So, Phong vén hoa x4, nha truong. Khuyen khich st dung cac nén
tang sb dé lam viée truc tuyen, td chirc hop truc tuyen khi can thiét.

- Thuc hién kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién Chuyén ddi sd tai cac bod phan phu
trach theo tirng mang cong viéc. Panh gia hiéu qua, phat hién cac khé khan, ton tai
trong qua trinh trién khai.

- Thuong xuyén bao céo tién do va két qué thuc hién cac ndi dung Chuyén doi sé
1én S6/Phong van hoé xa, nha truong dé cé bién phap diéu chinh kip thoi.

- T6 chirc tong két va danh gia lai toan bo hoat dong chuyén doi s, rat ra bai hoc
kinh nghiém va xay dung ke hoach cho nam ti¢p theo.

- Pua ra cic kién nghi, dé xuat vé co ché, chinh sach tir phia dja phuong nham hd
trg cong tac chuyén doi s6 hodc co ché khuyén khich gido vién tng dung cong nghé
trong giang day.

- Khuyén khich nghién ctru, thr nghiém céc giai phap cong nghé tién tién dé
nang cao hiéu qua trong quan ly va giang day.

-Tham muu day manh cong tac truyén thong cac chu truong, chinh sach cia

Trung uong, Bo GDDT, UBND tinh, SGD, phong VHXH xa Quang Phu, nganh lién
quan dén chuyén ddi s6 va cac két qua trién khai.
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- Quan tri cac hé thong phan mém quan 1y tai san, thiét bi; phan mém khau phan
an Nutrikis.

*To trwémg chuyén mon:

C6 giai phap nang cao vé chat lugng cho gido vién vé CNTT tai t6 minh phu
trach.

Chiu trach nhi€ém trién khai, kiém tra danh gia cac thanh vién trong t6 thuc hién
cac muc tiéu, nhiém vu, giai phap chuyén doi so trong ké hoach nay.

Poén dbc img dung cong nghé sd trong gido duc tré; 4p dung mé hinh gido duc
tich hqp khoa hoc - cong nghé - ky thuat - toan hoc va ngh¢ thuat (gido duc STEAM tai
16p choi, 14)

To chuyén mﬁn, GV cdt ca}n nhan nhiém vy phu trach ph?ln mém, va Websile
cua nha truong, ti€p nhan bai viét, hinh anh, duyét gui Ién hé thong.

Thanh 1ap cac kénh riéng ctia nhom 16p, tat ca phu huynh tham gia, tuyén

truyén thuong xuyén vao trong kénh vé chuyén do61 s6 cua nha truong va cua
Quoc gia.

GV xay dung ké hoaqh kip thot c6 duyét cuia to chuyén mon va thuc hién c6 danh
gia kip thoi gui bai 1én phan mém.
* Ké toan (kiém vin thw)

Can d6i kinh phi chi thudng xuyén, tham muu véi cap tham quyén bd tri ngudn
kinh phi dé dam bao cac trang thi€t bi va van hanh cac phan mém cua nganh va thuc
hién cac hoat dong chuyén doi so.

Chiu trach nhiém lam thu tuc thanh toan cac khoan, 1¢ phi dién tir khong dung
tién mat trong truong hoc (trir cac khoan thu tién an, tién cac khoan tir phu huynh);
S liéu tai chinh, co so vat chat trén cac hé théng quan tri nha truong SMAS, CSDL;
quan tri phan mém ké toan Misa.

Can cr chtc ning, nhiém vu dugc giao, cic bd phan co trach nhiém phdi hop
thuc hién ké hoach thudc linh vuc quan ly. Ké hoach nay dong thoi 1a phan cong
nhiém vu cho cac thanh vién Ban chi dao chuyén ddi s cta truong Mam non Tudi
Ngoc.

Trén day 1a ké hoach chuyén doi sb trong nam hoc 2025-2026, Trudng MN Tudi
Ngoc dé nghi Ban CNTT, cic bd phan chuyén mén thuc hién hiéu qua, ding quy
dinh./.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Phong VH-XH xa Quang Phu (b/c)
- VC trong don vi

-Luu VT

Nguyén Thi Hio
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